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4.18. После завершения мероприятиil,, предусмотренных актом о списании, первый экземпляр

акта о списании со списком и документом, подтверждающим выбытие, передается в

бlхгалтерию, второй экземпляр остается в библиотеке.

5. Проверка наличия документов библиотечного фонда

5.1. Проверка Еаличия документов библиотечного фонда (далее проверка фонда)

производится в обязательном порядке:

- 
при выявлении фактов хищения, злоупотребления или tIорIм документов;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвыtlайньrх сиryаций, вызванных

экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации библиотеки.

5.2. При вьuIвлении в процессе проверки фонда отсутствующих документов и невозможности

установления виновньIх лиц убытки по недостачам списываются в соответствии с

лействутощим законодательством.

6. Щелопроизводство

6.1. Организация работы с документами по учету библиотечного фонда осуществляется по

правилам ведения делопроизводства.

6,2. В библиотеке ведутся и храЕятся:

- регистры индивидуаJIьного и суммарного у{ета док}ментов библиотечного фонда:

- регистрационные книги;

- 
инвентарные книги;

- 
книги суммарного учета;

- 
учетный ката:lог;

- 
топографические описи и каталоги;

- журнал выдачи электронньrх носителей;

- 
журнал регистрации пользователей компьютерного зала;

- 
акты о списании исключенных объектов библиотечного фонда;

- учетные документы, подтверждающие поступление докуиентов в библиотечньй фонд

(накладные, акты о rrриеме, акты сдачи-приемки);

- 
акты о результатах проведения проверки нilJIичия доку]!{ентов библиотечного фонда,


