4.6. B peructp BHOHCHIBAIOTCS JaHHBIE O KaXIOM JOKYMEHTe: JaTa 3allUCH B PETUCTPE,
perucTpanoHHbIH HOMeEp, KpaTkoe Oubnmorpaduueckoe omucaHue IOKyMEHTa (aBTOp, 3arjiaBHe,

TOM, YacTh, BBITYCK, MECTO U FOJl H3/IaHHs), [IEHA JOKYMEHTA.

4.7. VIHIUBUIAyaIBHBIA YYET MEPHOAMYECKHX W3JaHUH BelETCS B PETHCTPALIMOHHON KapTOTEKE

MePUOANYECKAX U3TAHUM, IpeTHa3HAYeHHON JUI ydeTa KaXKI0ro Ha3BaHMs U KaXZOTO SK3eMILIIpa
(6 asmomamuzuposanHoti 6aze OAHHDIX).

4.8. JIoxyMeHTHl, BKIIO4aeMble B (oHa Oubimorexu, mapkupyiorcs. [Ipm sToM MoryTr OBITH
HCIOJIL30BaHbl IITEMIIC]TH, KHIDKHBIE 3HAKH, WHAMBHUIYAIbHbIE IITPHUXOBBIE KOIBI, APYIHME BUIBI
MapKHPOBKH.

4.9. Ha moxyMmeHTax, SIBJISIOLIUXCS IPHIOKEHHEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO M €r0 HEOTBHEMIIEMOM
YaCThIO, IIPOCTABJISIOTCS T€ )K€ PEKBH3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JOKYMEHTE.

4.10. Ha mpWHSATBIX MEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX ITPOM3BOAUTCS 3alMCh, IOATBEpPXKIArOIIAsd,
YTO TOCTYNHBINKE JOKYMEHTBI IPHUHATHI B OMOMHOTEUHBIH (OHA Kak B OOBEKT 0c000 LIEHHOTO
JBIKAMOTO UMYIIECTBA UM KaK B 0OBEKT MHOTO ABHIKUMOIO HMYIIECTBA.

4.11. TlepBuuHble y4YeTHBIE IOKYMEHTBI, MOATBEpXKAaromue (aKT MOCTYIUIEHHS, NEPEeNaroTcs B
OyXraJTepHIo JJIs BKIIIOYSHUS B ydeT Onbmuorednoro ¢honmaa.

4.12. JlokyMeHTHI BBIOBIBAIOT M3 OuMOMMOTEYHOro (JOHDA B CBSI3M C (H3MUECKOH yTpaToil WU
YaCTHYHOW MO0 TOJHOW YTpaTod IOTPeOUTENbCKUX CBOMCTB. BrIOBIBaromue JOKyMEHTHI
UCKJTIOYArOTCS U3 OMOIMOTEYHOTO (POHAA U CIIUCHIBAIOTCSL.

4.13. BpIObITHE TOKYMEHTOB U3 OHOIMOTEYHOTO ¢GoHIa O0QGOpPMIIIETCS aKTOM O CIHCAaHUH
HUCKITIOYEHHBIX 00BeKTOB OuOimoteunoro ¢onna mo dopme 0504144 (mamee — axT O CHHCAHHM),
yTIBepXKIeHHOH npuka3zoM Munduna Poccun ot 30.03.2015 Ne 52H.

4.14. K akTy 0 crnMcaHWH IpWiaraercs CIIMCOK Ha HCKIIOUeHHe 00BeKToB OmOimmorewHoro ¢onnma
(manee — CIMCOK), KOTOPHIA BKJIIOYAET CIICAYIOIIUE CBEJCHUS: PETHCTPAIMOHHBIA HOMEp M Imudp
XpaHeHUs  JIOKyMeHTa, KpaTkoe Oubnmuorpaduueckoe  omucaHue, IeHY  JOKYMEHTa,
3a)UKCHPOBAHHYIO B PETHUCTPE WHAMBUIYAILHOTO y4deTa HOKYMEHTOB, KOO QHUIMEHT mepeoneHKH,
L[EHY I10CTIe TIEPEOLIEHKH U O0IIYI0 CTOMMOCTD UCKIIFOUAEMBIX TOKYMEHTOB.

4.15. Jlnsa medyaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPaHEHHUs JIOIYCKAeTCs 3aMeHa CIIUCKA KHUKHBIMU
bopmynspamu.

4.16. lns IOKYMEHTOB, 00pabOTaHHBIX TPYIIOBBIM (YIPOLIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIIHCKa
JIaeTCs IIepeueHb PETUCTPAIIHOHHBIX HOMEPOB, BU/ HCKIIIOYAEMBIX M3AaHUH, UX KOIUYECTBO.

4.17. K akTy 0 CHOUCaHWM IO TpUYHUHE YTpaThl M CIUCKY IPHJIAraloTcs JOKYMEHTHI,
MOATBEPXKIAIOIME yTpaTy (MOsICHUTENbHAS 3allicKa, B CIydae KpakM WIM XHINEHHS — IIPOTOKOII,
aKT, 3aKJIFOUEHHE YIIOJTHOMOYEHHBIX OPTaHOB, IIPH BO3MEMICHUH yiepba — GHHAHCOBBIN JOKYMEHT O

BO3MEIICHHUH yIIepoa).



